Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz udostępnieniu skrytki pocztowej w punkcie nadawczym Wykonawcy

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania przesyłek pocztowych i zwrotów (przesyłki listowe ),
2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000 g. (Format S i M oraz L):
a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,
b) zwykłe o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii 
c) polecone nie będące przesyłką najszybszej kategorii – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
d) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej (ZPO), 
3. [bookmark: _GoBack]Udostępnienie skrytki pocztowej w punkcie nadawczym Wykonawcy.
Format S do 500 g- to przesyłka o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm.
Format M do 1000 g– to przesyłka o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm.
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm.
Format L do 2000 g – to przesyłka o wymiarach:
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm.
Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.
Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia najbliższej placówki do nadawania przesyłek z siedziby Zamawiającego od poniedziałku do piątku w dni robocze w godz. minimum 8.00 – 15.00.
Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek nadanych dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO) umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego oraz znak opłaty pocztowej. 
Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych.
Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:
a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek nadanych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,
b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.
Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych  w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. 
Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.
Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” (ZPO) niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.
W razie niemożności doręczenia pisma operator postępuje w sposób wskazany poniżej.
Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacją o możliwości jego odbioru w terminie siedmiu dni.
W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie, o którym mowa w zdaniu poprzednim, pozostawia powtórne zawiadomienie o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż czternaście dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Odbierający pismo potwierdza doręczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doręczenia. Jeżeli odbierający pismo uchyla się od potwierdzenia doręczenia lub nie może tego uczynić, doręczający sam stwierdza datę doręczenia oraz wskazuje osobę, która odebrała pismo, i przyczynę braku jej podpisu.
Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane usługi na rzecz Zamawiającego , z jednoczesnym dokładnym wyszczególnieniem rodzaju usług w specyfikacji.
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym


	Kategoria
	Ekonomiczne
	Priorytetowe


	Przedział wagowy

	Gab.A
	Gab.B
	Gab.A
	Gab.B

	do 350 g.

	S
	L
	S
	L

	ponad 350 do 1000 g

	M
	L
	M
	L

	ponad 1000 do 2000 g

	L
	L
	L
	L



· S – maksymalny wymiar koperty C5 do 500 g.
Format S:
Minimum - nie może być mniejsze niż 90x140 mm.
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm. długości 230 mm., szerokości 160 mm.
· M - maksymalny wymiar koperty C4 do 1000 g.
Format M:
Minimum - nie może być mniejsze niż 90x140 mm.
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm. długości 325 mm., szerokości 230 mm.
· L - ponad wymiar C4 do 2000 g.
Format L:
Minimum - nie może być mniejsze niż 90x140 mm.
Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.
	
Przesyłka listowa nierejestrowana


	Format
	Ekonomiczna
	Priorytetowa


	S - do 500 g
	
	

	M - do 100 g
	
	

	L - do 2000 g.
	
	




	
Przesyłka listowa polecona


	Format
	Ekonomiczna
	Priorytetowa


	S - do 500 g
	
	

	M - do 100 g
	
	

	L - do 2000 g.
	
	



	
Przesyłka listowa polecona – zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO)


	Format
	Ekonomiczna

	Priorytetowa


	S - do 500 g
	
	

	M - do 1000 g
	
	

	L - do 2000 g.
	
	




	
Przesyłka listowa nierejestrowana - priorytetowa w obrocie zagranicznym


	do 50 g

	ponad 50 g. do 100 g.

	ponad 100 g. do 350 g.

	ponad 100 g. do 500 g.

	ponad 500 g. do 1000 g.

	ponad 1000 g. do 2000 g.



